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ASUNTO: CARTA DE ACEPTACIÓN DE LA PRÁCTICA DE ESTADÍA.


                                                                       

 
                               (1 ), a __09__ de marzo de 2026


[bookmark: _Hlk121328453]PROFRA. ROSALINA XALA HERNÁNDEZ 
DIRECTORA ESCOLAR 
CBT No. 1 DR. LEOPOLDO RÍO DE LA LOZA, IXTAPALUCA, 
P R E S E N T E.

Por medio de la presente, le comunico a usted que el (la) alumno (a) cuyas características son:
	NOMBRE DEL ESTUDIANTE
	(2)

	INSTITUCIÓN EDUCATIVA
	CBT No. 1 DR. LEOPOLDO RÍO DE LA LOZA, IXTAPALUCA

	CARRERA QUE CURSA
	(3)

	MATRÍCULA
	(4)

	PRÁCTICA PROFESIONAL QUE REALIZARÁ
	PRÁCTICA DE ESTADÍA

	FECHA DE INICIO
	09 DE MARZO DE 2026 

	FECHA DE TERMINO
	05 DE JUNIO DE 2026 

	TOTAL DE HORAS
	180 HORAS

	ÁREA 
	(5)

	RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LA COMPETENCIA A DESARROLLAR
	(6)

	HORARIO
	(7)


Ha sido aceptado (a) formalmente para realizar su Práctica de Estadía en el área antes ya mencionada. 



(8)



[bookmark: _Hlk157534174]A T E N T A M E N T E

____________________________________________________
 (9)


INDICACIONES QUE DEBE CONSIDERAR AL RECIBIR LA CARTA DE ACEPTACIÓN DE ESTADÍA 

INSTRUCCIONES: El documento lo elabora el encargado del escenario real, deberá utilizar hoja membretada y al llenarlo deberá utilizar letras mayúsculas en los campos señalados con los paréntesis y antes de imprimir quitara los números. Debe firmar con bolígrafo tinta color azul. Los siguientes números son la guía de lo que va escribir en cada campo solicitado.


1. Escribir Municipio y Méx.;   Ejemplo: Chalco de Díaz Covarrubias Méx.;
2. El nombre empezar por apellido paterno, materno y nombres conforme al acta de nacimiento con letra mayúscula
3. El nombre de la carrera escribirlo completo conforme al plan de estudios: TÉCNICO EN ADMINISTRACIÓN, TÉCNICO EN CONTABILIDAD, TÉCNICO EN ELECTRÓNICA, TÉCNICO LABORATORISTA QUÍMICO.
4.  La matrícula escolar copiarla tal y como se tiene en la credencial estudiantil
5. Las Instituciones públicas y privadas para el desarrollo de su servicio se organizan en ÁREAS DE TRABAJO con la finalidad de contribuir en el desarrollo del servicio o producto que ofertan. De esta manera se deberá de identificar el área donde te colocaran para realizar la actividad. En Instituciones Educativas sus áreas son: Dirección Escolar, Subdirección Escolar, Secretaría Escolar etc.
6. El plan curricular del campo laboral se divide por competencias; las cuales son el nombre de cada módulo profesional y de ellas se derivan los resultados de aprendizaje, los cuales se podrán identificar por el verbo aplicar, identificar, evaluar, organizar, etc. Desde el 2do semestre al quinto semestre has organizado las competencias y resultados de aprendizaje en diversos organizadores; por lo que el trabajo que deberás de generar es identificar la ACTIVIDAD QUE VAS A DESARROLLAR EN la Institución pública o privada y RELACIONARLA con algún o algunos resultados de aprendizaje y estos son los que se deberán de escribir en este apartado con letra mayúscula. Ejemplo
7.  Conforme al horario escolar se te otorgaran dos días de la semana para que salgas de la Institución a las 10:40 hrs. para que desarrolles 5 horas por día y un día a contraturno para desarrollar 4 hrs. Escribe los días otorgados conforme al horario escolar   y el día a contraturno será el subsiguiente al segundo día de la salida conforme al horario escolar colocando las horas de 14:00 a 18:00 hrs. Ejemplo: Martes y miércoles será de 11:00 a 16:00 hrs. y jueves de 14:00 a 18:00 hrs. 
8. Sello de la empresa, y si la empresa no cuenta con sello, entonces el encargado escribirá a puño y letra con tinta azul la leyenda “la empresa no cuenta con sello”, y de favor que la empresa envie una carta dirigida a la directora escolar donde explique que la empresa no cuenta con sello, firmada por el empresario.  
9. colocar el grado académico y nombre del encargado a computadora debajo de la linea, firma  arriba de la línea del funcionario/encargado con pluma tinta color azul.
10. Antes de la impresión se deberá de verificar la información y quitar los números en paréntesis.
11. Cuando la Institución pública o privada entregue la carta de aceptación al estudiante, se deberá entregar a la Coordinación de Vinculación en original y copia del 9 al 13 de marzo de 2026.
12. La impresión del documento deberá de realizarla en hoja membretada oficial del escenario real conteniendo: logos oficiales, nombre del escenario real, domicilio, teléfono, correo electrónico



